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APRESENTACAO

Esta apostila foi elaborada com a finalidade de facilitar a elaboracdo de trabalhos de

concluséo de curso, teses, dissertacdes e outros.

A normalizacdo adotada tem como base as seguintes normas de documentacdo da Associagéo
Brasileira de Normas técnicas (ABNT), a qual é a agéncia reguladora e normatizadora de

publicac@es técnicas no Brasil.
Para a construcgéo desta apostila foram utilizadas as seguintes normas:

NBR 6023/2018 — Referéncias: elaboragédo

NBR 6024/2012 — Numerag&o Progressiva das Se¢des de um Documento escrito
NBR 6027/2012 — Sumério

NBR 6028/2003 — Resumo

NBR 10520/2002 — CitacGes em Documentos: apresentacao

NBR 12225/2004 — Lombada

NBR 14724/2011 — Trabalhos Académicos: apresentacéo

Esperamos poder contribuir de maneira clara e didatica nas instru¢des a serem seguidas.
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1 INFORMACOES GERAIS

DICAS

e Ao consultar documentos impressos, retirar preferencialmente as informac6es da folha
de rosto do documento.

e  Anotar a referéncia completa apos a consulta de qualquer documento para facilitar a
compilagdo da lista de referéncias.

e Anotar o endereco eletronico (URL) e a data do acesso do documento em meio
eletronico (internet).

e  Consultar os catadlogos de bibliotecas, manuais e eletrdnicos e/ou bases de dados
referenciais, caso ndo tenha dados completos e nem acesso ao documento para a
elaboracdo das referéncias, pois sdo fontes confiaveis para obtencdo dessas
informagdes.

e  E importante ter uma padronizagdo na elaboracio de sua lista de referéncias. Adote
um unico destaque tipografico para os titulos das publicagdes, que poderé ser: negrito,
italico ou sublinhado.

e  Optar entre colocar todos os autores, quando mais de quatro, ou utilizar a expressdo
latina “et al.”, apds a indicagdo do primeiro autor.

e  Colocar todos os prenomes dos autores por extenso.

e  Optar por ordem numérica ou ordem alfabética, de acordo com o sistema de chamada
adotado em seu texto: numérico ou autor/data.

e  Optar entre abreviar ou colocar por extenso os titulos de periédicos.

e Ao consultar periédicos, anotar o local de publicacdo (cidade), volume, nimero (ou
fasciculo), paginas e data.

e A expressdo latina “et al.” deve estar em destaque apenas na lista de referéncias.
o Deixar um espaco simples entre uma referéncia e outra, para melhor visualizacéo.
o Dar um espaco apds o uso das pontuagdes.

e  Alinhar no primeiro caracter a esquerda todas as linhas de cada referéncia.

e  Separar 0s autores por ponto e virgula ( ;).



2 ALGUMAS DEFINICOES

e Abreviatura: Representagdo de uma palavra por meio de alguma(s) de suas silabas ou
letras.

e Agradecimento(s): Folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que
contribuiram de maneira relevante a elaboracéo do trabalho.

e Anexo: Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacao,
comprovacao e ilustracéo.

e Apéndice: Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

e Capa: Protecdo externa do trabalho e sobre a qual se imprimem as informacoes
indispensaveis a sua identificacao.

e Citacdo: Mencdo, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

e Dedicatéria(s): Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

e Dissertacdo: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em
sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informacdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre 0 assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor),
visando a obtencéo do titulo de mestre.

e Elementos pré-textuais: Elementos que antecedem o texto com informacdes que
ajudam na identificacdo e utilizacdo do trabalho.

e Elementos textuais: Parte do trabalho em que é exposta a matéria.

e Elementos pos-textuais: Elementos que complementam o trabalho.

e Epigrafe: Folha onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

e Errata: Lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas
corregdes. Apresenta-se quase sempre em papel avulso ou encartado, acrescido ao
trabalho depois de impresso.

e Folha de aprovagdo: Folha que contém os elementos essenciais a aprovacdo do
trabalho.

e Folha de rosto: Folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do trabalho.



Glossario: Relacdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicdes.

llustracdo: Desenho, gravura, imagem que acompanha um texto.

Indice: Lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informacGes contidas no texto.

Lombada: Parte da capa do trabalho que retine as margens internas das folhas sejam
elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.
Referéncias: Conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificagdo individual.

Resumo em lingua estrangeira: Versdao do resumo para idioma de divulgacdo
internacional.

Resumo na lingua vernacula: Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
texto, fornecendo uma viséo rapida e clara do contetdo e das conclusdes do trabalho.
Sigla: Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacéo ou
titulo.

Simbolo: Sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma acgao.

Sumario: Enumeracdo das principais divisdes, secdes e outras partes do trabalho, na
mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Tabela: Elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade autdnoma.

Tese: Documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema Unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real contribuicdo
para a especialidade em questéo. E feito sob a coordenacio de um orientador (doutor)
e visa a obtencdo do titulo de doutor, ou similar.

Trabalhos académicos - similares (trabalho de conclusdo de curso — TCC,
trabalho de graduacéo interdisciplinar - TGI, Trabalho de Conclusdo de Curso
de Especializacdo e/ou Aperfeicoamento e outros): Documento que representa o
resultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve
ser obrigatoriamente emanado da disciplina, modulo, estudo independente, curso,

programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador.



3 APRESENTACAO DO TRABALHO

3.1 Formato

e Papel em branco, formato A4 (21 X 29,7cm);

e Fonte Arial/Times e tamanho 12 para todo o texto;

e Fonte Arial/Times e tamanho menor (11) para citacdes com mais de trés linhas, notas
de roda pé, paginacao e legenda das ilustracoes;

e Fonte Arial/Times tamanho 12 para (TITULO DE SECAQ) em mailsculo e negrito;

e Fonte Arial/Times tamanho 12 para (Subtitulo) em minusculo e negrito.

3.2 Margem

e Margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior 2 cm;

e Recuo de primeira linha do paragrafo: 1,25 cm (1 TAB), a partir da margem esquerda;

e Recuo de parégrafo para citagdo com mais de trés linhas: 4 cm da margem esquerda;

e Alinhamento do texto: utilizar a op¢ao “Justificado” do programa Word;

e Alinhamento de titulo e se¢des: utilizar a opcao “Alinhar a Esquerda” do programa
Word;

e Alinhamento de titulo sem indicacdo numérica (errata, agradecimentos, lista de
ilustraces, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumo, abstract, sumario,
referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s)): utilizar a opcao

“Centralizado” do programa Word.

3.3 Espagamento

e Espaco “Entrelinhas” do texto: 1,5 cm.

e O espaco simples é usado em: citacbes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, resumos, legendas, ficha catalogréfica;

e Os titulos das secOes e subtitulos devem comecar na parte superior da margem

esquerda da folha e separados do texto por dois espagos de 1,5 cm entrelinhas.



e A Natureza do trabalho, o objetivo, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a area
de concentracdo devem ser alinhados do meio da folha para a direita em espaco

simples e fonte Arial/Times, ver exemplo de “Folha de rosto”.

3.4 Paginacao

As folhas do trabalho devem ser contadas sequencialmente a partir da folha de rosto e
numeradas a partir da Introducdo. Os nimeros devem ser escritos em algarismos arabicos e

alinhados a 2 cm da margem direita e da margem superior.

3.5 Redacao do texto

O texto deve ser escrito de modo impessoal (ex.: percebe-se; conclui-se), em
linguagem clara, concisa e de consisténcia gramatical e seqliencial. Contendo Introducéo,
Desenvolvimento légico e Conclusao.

O namero de paginas da monografia devera ser discutido com o orientador, entretanto

devera ser redigida com no minimo 45 paginas de contetdo.



10

4 ESTRUTURA DO TRABALHO

A estrutura de tese, dissertacdo ou de um trabalho académico compreende: elementos
pré-textuais, elementos textuais e elementos pds-textuais que estdo abaixo relacionados, na

ordem em que devem aparecer no documento:

EXTRUTURA ELEMENTO

e Capa (elemento externo)

e Lombada (elemento externo)

e Folha de rosto

e FErrata*

e Termo de aprovagéo

e Dedicatéria*

e Agradecimentos*

PRE-TEXTUAIS e Epigrafe*

e Resumo / Palavras-chave (lingua vernacula)

e Resumo / Palavras-chave (lingua estrangeira)

e Lista de ilustragGes*

e Lista de tabelas*

e Lista de abreviaturas e siglas*

e Lista de simbolos*

e Sumario

e Introdugéo

TEXTUAIS e Desenvolvimento

e Conclusao

e Referéncias

e Bibliografias*

, e Glossario*
POS-TEXTUAIS

e Apéndice*

e Anexo*

e indice*

*itens opcionais
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4.1 Elementos pre-textuais
4.1.1 Capa (elemento obrigatorio)

e nome da instituicéo;
e nome do autor;
e titulo;

e subtitulo (se houver);

numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a especificacao
do respectivo volume);

local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

e ano de deposito (da entrega).

Obs.: Deve ser encadernada em capa dura, na cor bordd, com letras douradas®.

3
3
]
‘%
8
8 g
i;’

oy15310

~¥a

4.1.2 Folha de rosto (elemento obrigatorio)

Anverso
v Os elementos devem figurar na seguinte ordem:

e autor (responsavel intelectual pelo trabalho);

e titulo principal do trabalho (dever ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e

possibilitando a indexag&o e recuperacgdo da informacéo);

! As instrugBes para encadernagdo encontram —se em Anexo.
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e subtitulo (se houver) precedido de dois pontos ( : );

e n° de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificacdo do respectivo volume);

e natureza (teses, dissertacdes, trabalhos de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicdo a que é
submetido; &rea de concentragéo;

e orientador (es), e se houver, co-orientador;

e |ocal (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

e ano de deposito (da entrega).

Verso
v" Deve conter a ficha catalogréafica, elaborada pelo bibliotecario, conforme o Cddigo de
Catalogacdo Anglo-Americano (AACR?2).

Exemplo:

Mamero da tabela Cutter (preenchido pela Biblioteca)

inicial do Titulo
namero de folhas (considerar a dltima folha numerada)
I*ni igl do schre?ﬂme do autor

| ‘ |Al'u'as, Rachel Cristina Vesd.

A474a Andlige dos padries de descrigdo das informagdes para
organifagdo de documentos eletrénicos : um estudo sobre
metagados / Rachel Cristina Vesd, — Marilia, 2002,

104 1. ; 30 cm.

Monografia (Trabalho de Conclusdo de Curso de
Biblioteconomia) = Faculdade de Filosofia e Ciéncias,
Universidade Estadual Paulista, 2002.

Orientadora: Prof®. Dr®. Placida Leopoldina Ventura
Amorim da Costa Santos.

1. Metadados. 2. Padries de metadados. 3. Representagio

descritiva, |."autor. II,|Titulo.
CDD 025.316
LY

A

Para definigo do(s) assunto(s), entrar em contato com a Biblioteca
com o objetive de adotar entradas padronizadas em indice

{Classificagao Decimal de Dewey) Nomero atribuido pela Biblioteca

4.1.3 Errata (elemento opcional)

Lista de erros de natureza tipogréfica ou gramatical seguida das devidas corregdes
(indicar as paginas e linhas em que aparecem). Deve ser inserida logo apds a folha de rosto ou

em folha avulsa, no caso da publicacéo ja ter sido encadernada.
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EXEMPLO ERRATA
Folha Linha Ondeselé Leiase

32 3 publiacao  publicacéo

4.1.4 Folha de aprovacao (elemento obrigatério)

Deve ser colocada logo ap6s a folha de rosto na seguinte ordem:

e nome do autor do trabalho;

e titulo e subtitulo (se houver);

e natureza, objetivo, area de concentracao e instituicdo a que € submetido;

e titulacdo, nome e assinatura dos membros da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem;

e |ocal e data de aprovacdo. (Os dados sdo colocados ap0s a aprovacao do trabalho).

Obs.: No dia da defesa do TCC esta folha sera substituida, por uma folha oficial.

4.1.5 Dedicatoria(s) (elemento opcional)

Local onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho a outras pessoas. E
colocada apds a folha de aprovagéo.

4.1.6 Agradecimento(s) (elemento opcional)
Dedicado aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do trabalho.
Colocado ap6s a dedicatoria.

4.1.7 Epigrafe (elemento opcional)

Onde o autor apresenta uma citagdo de um pensamento seguida de indicacdo de
autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. E colocada apds os

agradecimentos. Podem também constar epigrafes nas folhas de abertura das se¢des primarias.
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4.1.8 Resumo e palavras chaves na lingua vernacula (elemento obrigatério)

Elemento obrigatorio, constituido de uma seqliéncia de frases concisas e objetivas e
ndo de uma simples enumeracao de tépicos, ndo ultrapassando 500 palavras, seguido, logo
abaixo, das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou
descritores, conforme a ABNT NBR 6028.

4.1.9 Resumo e palavras chaves em lingua estrangeira (elemento obrigatério)

Elemento obrigatdrio, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernécula,
digitado ou datilografado em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em
francés Résumé, por exemplo). Deve ser seguido das palavras representativas do contetido do

trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, na lingua.

4.1.10 Lista de ilustragdes (elemento opcional)

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada Item designado por seu nome especifico, devendo constar: nimero, titulo ou
legenda e pagina. Recomenda-se uma lista para cada tipo de ilustracdo (figuras, tabelas,
quadros, laminas, plantas, fotografias, graficos, organogramas, fluxogramas, esquemas,
desenhos e outros), desde que a lista apresente no minimo dois itens. Caso contrario pode-se
elaborar uma UGnica lista denominada LISTA DE ILUSTRACOES, identificando
necessariamente o tipo de ilustracdo antes do numero.

Obs.: Com excecéo de tabelas e quadros, todas as demais ilustracdes podem ser referidas por

figura, ou denominadas especificamente como mapa, planta, grafico dentre outros.

4.1.11 Lista de tabelas (elemento opcional)
Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada

item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina.
4.1.12 Lista de abreviaturas e siglas (elemento opcional)
Elemento opcional, que consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressoes correspondentes grafadas por extenso.

Recomenda-se a elaboracéo de lista propria para cada tipo.
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4.1.13 Lista de simbolos (elemento opcional)

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado.

4.1.14 Sumario (elemento obrigatorio)

Trata-se da enumeracdo dos capitulos, secBes e outras partes do trabalho.
Deve ser elaborado na ordem em que se sucedem no texto, com indicacdo da pagina
inicial e caso haja mais de um volume, deve constar o sumario completo do trabalho no

mesmo, especificando os capitulos, se¢bes ou partes de cada volume. Conforme NBR-6027.

Observacdes gerais do sumario:

e A palavra SUMARIO deve ser centralizada ao alto da pagina e com a mesma tipologia
da fonte utilizada para as se¢Oes primarias;

e A subordinacao dos itens do sumario (secdes primaria, secundaria, terciaria etc.), deve
ser destacada pela apresentacdo tipografica utilizada no texto;

e Nas subdivisdes dos capitulos apenas a primeira letra da frase deve estar em caixa alta,
excetuando-se nomes proprios e siglas;

e Alinhar todas as se¢des a esquerda;

e NAao usar traco ou ponto depois do nimero da secdo, tanto no sumario, quanto no
texto;

e Os elementos pré-textuais nao devem constar no sumario;

e O sumério € localizado antes da introducéo.

4.2 Elementos textuais

De acordo com a NBR 14724 (2005) os elementos textuais sao as partes principais do
texto, no qual contém a exposicdo ordenada e pormenorizada do assunto. Dividem-se em
capitulos, secOes e subsecdes, que variam em funcéo da natureza da pesquisa e metodologia(s)

adotada(s) e das discussdes envolvidas no trabalho. Deve ter trés partes fundamentais:
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a) Introducéo: parte inicial do texto, onde deve constar a delimitagdo do assunto tratado,
objetivo da pesquisa, metodologia e outros elementos necesséarios para situar o tema do
trabalho.

b) Desenvolvimento: parte principal do texto, que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em secOes e subsecdes, que variam em funcdo da
abordagem do tema e do método.

c) Conclusédo: parte final do texto, na qual apresentam-se conclusdes correspondentes aos

objetivos ou hipoteses.

4.3 Elementos pds-textuais
4.3.1 Referéncias (elemento obrigatério)

Relacdo de um conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificagdo no todo ou em parte, elaborado conforme NBR
6023. Referem-se as publicacGes citadas no texto ou em notas de rodapé.

4.3.2 Bibliografias (elemento opcional)

Difere da lista de referéncias porque é um levantamento bibliografico sobre o tema ou
com ele relacionado, ndo citado na publicacdo, incluindo documentos ndo consultados. Tem
por objetivo possibilitar ao leitor condi¢éo para um aprofundamento no assunto.

4.3.3 Glossario (elemento opcional)

Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas utilizadas no texto, de

pouco uso, ou de sentido obscuro, acompanhadas das respectivas defini¢coes.
4.3.4 Apéndice (elemento opcional)
Consiste em um texto elaborado pelo autor, a fim de complementar sua

argumentacao, sem prejuizo no trabalho. Séo identificados por letras maidsculas consecutivas,

travessao e titulos.
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Exemplo:
APENDICE A — Avaliagdo numérica de células inflamatorias totais aos quatro dias de
evolucéo.

APENCIDE B — Avaliacdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragao.

4.3.5 Anexos (elemento opcional)

Consiste em um texto ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo,
comprovacao e ilustragdo. S&o identificados por letras maidsculas consecutivas, travessdo e

titulos.

Exemplo:
ANEXO A - Modelo de formulério padrao.

ANEXO B - Representacdo gréafica de contagem de células inflamatdrias.

4.3.6 Indice (elemento opcional)

Localiza-se apds as referéncias e elementos opcionais (se houver), em pagina distinta
e devem constar no sumario. Sua elaboracdo exige conhecimento do assunto e técnicas de
indexacdo.

Podem ser organizados por diferentes tipos de entrada: nome de pessoas (indice
onomastico); por autor, titulo e assunto (indice dicionério); por nomes geogréaficos (indice
geogréfico); por assunto (indice sistematico); por data (indice cronolégico); entre outros ou

pode agrupar em uma Unica lista duas ou mais categorias.

5 SIGLAS

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla,
colocada entre parénteses.

Exemplo: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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6 EQUACOES E FORMULAS

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos aradbicos entre parénteses, alinhados a direita. Na seqiiéncia normal do texto, é
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices e
outros).

Exemplo:

Exemplo-1: [...] @ de acordo com a equagao 4 yE =Z"0
calculo & feito [...]
Exemplo-2: [...] e de acordo com a equagao x4y

= 7% 0 caleulo é feito [..]

7 ILUSTRACOES

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de
ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo titulo. Apos a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
producdo do préprio autor), legenda, nota e outras informagdes necessarias a sua compreensao
(se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho

a que se refere.

Figura 1 — Proibido Buzinar

Fonte — (SOUZA, 2000, p. 20)
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8 TABELAS

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente, conforme IBGE vigente.

Exemplo:
Tabela 3: Habito de ir & biblioteca
Opcao Regiao Regiao Regiao o
¢ Central Intermediaria  Periférica Total '
Sim 21 36 103 160 61
Nao 5 22 77 104 39
“Total 26 58 180 264 100




9 PASSO A PASSO PARA APRESENTACAO DO TCC

e formatacdo da pagina

“ l

Margem superior 3,0 cm

Margem de paragrafo 1,25

Recuo de 4 cm da margem
esguerda para citacéo textual

Margem esquerda 3,0 cm

Margem direita 2,0 cm

v

Margem inferior 2,0 cm

| ,,

v

Formatacéao do texto:
Fonte: Arial ou Times;
Tamanho: 12 para texto e 11 para citagdes com mais de 3 linhas,
notas de rodapé, legenda de ilustracoes;
Papel: tamanho A4
Espacamento entre linhas 1,5 para texto e simples para citagdo com
mais de 3 linhas e referéncias;
Paragrafo (recuo da primeira linha): 1,25 cm.
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MODELO:
CAPADO TCC
Obs.: elemento obrigatério

22

ORGANIZACAO APARECIDO PIMENTEL DE EDUCACAO E CULTURA -

OAPEC

FACULDADE DE ADMINISTRACAO DE SANTA CRUZ DO RIO PARDO - FASC

N

Dados da Institui¢édo
Fonte: Arial ou Times;
mailscula; centralizado;
negrito; Tam: 12
Espaco entre linha: simples

MAGELIA DE FATIMA PILATI SCUDELER

N

Nome do aluno
Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; centralizado;
negrito; Tam: 14
Espaco entre linha: simples

A DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA NA

SOCIEDADE LIMITADA

N

Fonte: Arial ou Times;
mailscula; centralizado; negrito;
Tam: 14

Espaco entre linha: 1,5 Se houver
subtitulo colocar dois pontos (:)
depois do titulo.

Titulo do trabalho

Local e data

SANTA CRUZ DO RIO PARDO —» | Fonte: Arial ou Times;

2010

mailscula e centralizada, em
negrito; Tam: 12
Espaco entre linha: simples




MODELO:
FOLHA DE ROSTO
Obs.: elemento obrigatério

23

ORGANIZACAO APARECIDO PIMENTEL DE EDUCACAO E CULTURA -

OAPEC

FACULDADE DE ADMINISTRACAO DE SANTA CRUZ DO RIO PARDO - FASC

N

Dados da Institui¢éo
Fonte: Arial ou Times;
mailscula; centralizado;
negrito; Tam: 12
Espaco entre linha: simples

MAGELIA DE FATIMA PILATI SCUDELER

N

Nome do aluno
Fonte: Arial ou Times;
mailscula; centralizado;
negrito; Tam: 14
Espaco entre linha: simples

A DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA NA

SOCIEDADE LIMITADA

Titulo do trabalho

Fonte: Arial ou Times;
mailscula; centralizado; negrito;
Tam: 14

Espaco entre linha: 1,5

Se houver subtitulo colocar dois
pontos (:) depois do titulo.

Justificado e recuado a 8 cm; Tam: 12
Espaco entre linha: simples

Nota explicativa Trabalho de Concluséo de Curso apresentado
Fonte: Arial ou Times; . ___, aBanca Examinadora do curso de Direito da
' Faculdade de Administracdo de Santa Cruz
do Rio Pardo para a obtencdo do grau de

bacharel em Direito sob a orientagdo do

Professor
SANTA CRUZ DO RIO PARDO — Local e data
2010 Fonte: Arial ou Times;

maiuscula e centralizada, em
negrito; Tam: 12
Espaco entre linha: simples




MODELO:
FICHA CATALOGRAFICA
Obs.: elemento obrigatério

24

A ficha catalografica deve ser impressa no

verso da folha de rosto.

/

Scudeler, Magélia de Fatima Pilati.
A Desconsideragdo da Personalidade Juridica na Sociedade Limitada

/ Maggélia de Fatima Pilati Scudeler. — Santa Cruz do Rio Pardo, 2010.
56 f.; 30 cm.

Trabalho de Concluséo de Curso (Graduacdo em Direito) —
Faculdade de Administracdo de Santa Cruz do Rio Pardo, 2010.
Orientador (a): Prof. (a). Jorge Luiz Bica Neto.

1. Direito comercial. 2. Personalidade juridica. 3.Sociedade Limitada.
I. Autor. I1.Titulo

Doris 342.2

Ficha catalografica elaborada pela Biblioteca Direito OAPEC

N

Os nimeros em vermelho sdo preenchidos
pelo bibliotecério (a). Entregar os dados
pedidos na ficha catalogréfica (nome
completo do autor, titulo do trabalho,
subtitulo (se houver), nome completo do
orientador, total de paginas, palavras-chave)
na biblioteca antes da entrega da versao final
do trabalho, para que possa ser realizada a
descricao bibliogréfica.




FOLHA DE APROVACAO
Obs.: elemento obrigatério

MODELO:

25

ORGANIZACAO APARECIDO PIMENTEL DE EDUCACAO E CULTURA -

OAPEC

FACULDADE DE ADMINISTRACAO DE SANTA CRUZ DO RIO PARDO - FASC

Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; centralizado;
negrito; Tam: 12

Espaco entre linha: simples

Dados da Instituicdo

MAGELIA DE FATIMA PILATI SCUDELER

N

Fonte: Arial ou Times;
mailscula; centralizado;
negrito; Tam: 14

Espaco entre linha: simples

Nome do aluno

A DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA NA

SOCIEDADE LIMITADA.

Nota explicativa
Fonte: Arial ou Times;
justificado e recuado a 8 cm;
Tam: 12

Espaco entre linha: simples

Datadadefesa: [/ /

Banca Examinadora /

Prof.

Prof.

Prof

N

Titulo do trabalho
Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; centralizado; negrito;
Tam: 14
Espaco entre linha: 1,5
Se houver subtitulo colocar dois
pontos (:) depois do titulo.

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado
a Banca Examinadora do curso de Direito da

Faculdade de Administracdo de Santa Cruz

do Rio Pardo para a obtencdo do grau de
bacharel em Direito sob a orientagdo do

Professor

Fonte: Arial ou Times; mailscula e

Obs.: Depois da defesa essa folha sera
substituida.

esquerda; Tam: 12; Espaco entre linha: 1,5




MODELO:
dedicatoria

Obs.: elemento opcional

Apresentacdo gréfica do texto,
estilo da fonte, espago entre
linhas — livre.

A Deus, pelo esplendor da vida,

todas as atividades;

Aos amigos pelo incentivo;

A0 meu esposo, aos filhos Rafael e

Pedro, pelo apoio, compreenséo e

26
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MODELO:
AGRADECIMENTO
Obs.: elemento opcional

Fonte: Arial ou Times;

AG RADEC' MENTOS —> mailscula; centralizado; negrito;
Tam: 14; 2 enter/espaco antes de
comegar o texto.

Agradeco primeiramente a DEUS nosso pai criador, pela presenga constante em nossas

vidas.

Agradeco a ORGANIZACAO APARECIDO PIMENTEL DE EDUCACAO E
CULTURA — DIREITO OAPEC pelo incentivo e apoio para o desenvolvimento e
concluséao deste trabalho.

A minha orientadora professora .......

Aos professores da instituicdo que fizeram toda a diferenca nestes meus 5 anos,

mostrando com sua inteligéncia a direcdo dos caminhos a serem tragados.

A todos aqueles que me ajudaram de forma direta ou indireta na concretizacdo deste

N

trabalho, meu muito obrigado.

Apresentacdo grafica do texto,
estilo da fonte, espaco entre
linhas — livre.




MODELO: 28
EPIGRAFE
Obs.: elemento opcional

Apresentacdo grafica do texto, O que sabemos é uma gota.
estilo da fonte, espaco entre — ] i
linhas — livre. O que ignoramos &€ um oceano.

(Isaac Newton)



Fonte: Arial ou Times; texto justificado e MODELO: 29
digitado em paragrafo Gnico sem recuo da RESUMO
primeira linha; espacamento simples e sem Obs.: elemento obrigatério
paragrafo; Tam: 12.
De 150 a 500 palavras no maximo. Fonte: Arial ou Times:
RESU MO — mailscula; centralizado; negrito;
\ Tam: 14; 2 enter/espaco antes de
comegar o texto.

Este trabalho é uma anélise do instituto da desconsideracdo da personalidade juridica na
sociedade limitada. Devido aos efeitos da personalizacdo, principalmente a autonomia
patrimonial, a pessoa juridica tem sido alvo de utilizacdo fraudulenta e abusiva. A fim de
coibir tais abusos, surgiu no direito estrangeiro a disregard doctrine que desconsidera a
personalidade juridica da sociedade limitada de maneira episddica e temporariamente, mas
preservava o instituto. A teoria ingressou no Brasil na década de 60, mas somente em 1990,
através do Caodigo de Defesa do Consumidor, a doutrina foi expressamente positivada. A
disregard doctrine também aparece na Lei antitruste e na Lei Ambiental, mas os trés
dispositivos séo alvo de criticas por ndo seguir fielmente os contornos da teoria. O Cddigo
Civil de 2002 contemplou a teoria da desconsideracdo, embora o dispositivo ndo faca
referéncia expressa a sua nomenclatura, € indiscutivel que o fundamento foi concebido em
conformidade com disregard doctrine. Em relacdo ao momento e forma da aplicacdo da
desconsideragdo, ndao ha consenso na doutrina, pois h& doutrinadores que entendem que a
desconsideracdo deve ser aplicada na fase de conhecimento do processo, outros que entendem
que deverd ser por decisdo no proprio processo de execucdo e, ainda, aqueles que defendem a
instauracao de um incidente na fase de execucao.

Palavras-chave: Desconsideracdo. Personalidade Juridica. Pessoa Juridica. Autonomia
patrimonial.

\

Fonte: Arial ou Times; negrito; Tam: 12;
3 enter/espago depois do resumo. Entre
uma palavra-chave e outra coloque um
ponto final (.). Use de 3 a 5 palavras no
mAximo.




MODELDO:
ABSTRAT 30
Obs.: elemento obrigatério

Fonte: Arial ou Times;
ABSTRAT EE— mailscula; centralizado; negrito;
Tam: 14; 2 enter/espaco antes de
comegar o texto.

This work is an analysis of the Office of legal personality disregard in the limitada. Due to the
effects of customization, mainly the autonomy of assets, the Corporation has been the subject
of misuse and abuse. In order to curb such abuses, the foreign law the disregard doctrine that
disregards the legal personality of the episodic way limited society and temporarily, but
preserving the Institute. The theory he joined Brazil in the 60, but only in 1990, through the
consumer defense code, the doctrine was explicitly positivada. The disregard doctrine also
appears on antitrust law and Environmental law, but the three devices are criticised for not
faithfully follow the contours of the theory. The Civil Code of 2002 included the theory of
disregard, though the device does not make express reference to your nomenclature, it is
indisputable that the Foundation was designed in accordance with disregard doctrine. In the
time and manner of application of disregard, there is no consensus in the doctrine, as there are
scholars who believe that the disregard is to be applied in the knowledge of the process, others
who understand that should be by a decision in the own implementation process and those
who advocate the establishment of an incident in the implementation phase.

Keywords: Disregard. Legal Personality. Legal Person. Autonomy of assets.

N

Fonte: Arial ou Times; negrito; Tam:
12; 3 enter/espaco depois do
resumo. Entre uma palavra-chave e
outra cologue um ponto final (.).




MODELO: 31
LISTA DE ILUSTRACOES {
Obs.: elemento opcional

Fonte: Arial ou Times;
~ mailscula; centralizado; negrito;
LISTADEI I—USTRAQOES > Tam: 14; 2 enter/espaco antes de

comecar o texto.

Figura 1 - Estatistica de emprego no Estado de S0 Paulo...........ccccccevveveiieiicceceene.

Figura 2 — Crescimento da economia brasileira no periodo de 2002 ...........c...ccccvvenee

N

Elaborar a lista de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o respectivo n°
de péagina.

Fonte: Arial ou Times;

justificado; Tam: 12

Espaco entre linha: 1,5 entre os termos




MODELO:
LISTA DE TABELAS 32
Obs.: elemento opcional

Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; centralizado; negrito;

LISTA DE TABELAS — Tam: 14; 2 enter/espago antes de

comecar o texto.

Tabela 1 - Estatistica de emprego no Estado de S&o Paulo..............ccccovevveieineennenn,

Tabela 2 — Crescimento da economia brasileira no periodo de 2002 ...................... 16

AN

Elaborar a lista de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o respectivo n°
de péagina.

Fonte: Arial ou Times;

justificado; Tam: 12

Espaco entre linha: 1,5 entre os termos




MODELO: 33
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
Obs.: elemento opcional

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; centralizado; negrito;
ABNT — Associacdo Brasileira de Normas e Técnicas Tam: 14; 2 enter/espaco antes de

comecar o texto.
CC - Cédigo Civil

CDC — Cddigo de Defesa do Consumidor
ECA — Estatuto da Crianca e do Adolescente

N

Relacionar as abreviaturas e siglas em
ordem alfabética.

Fonte: Arial ou Times; justificado;
Tam: 12

Espaco entre linha: 1,5 entre os termos




MODELO: 34
SUMARIO
Obs.: elemento obrigatdrio

. Fonte: Arial ou Times;
SUMARIO —— maiuscula; centralizado; negrito;
Tam: 14; 2 enter/espago antes de
comegar o texto.

1 INTRODUGAOD ..ottt sttt sttt n e 9
2 DA PESSOA JURIDICA ...ttt ettt 11
p R ] (] T ISR PPP 11
2.2 Pessoa JUridiCa: CONSTITUIGAD .......c.civeiieeie e ettt se ettt e e te e ne e 14
2.3 Efeitos da PersonaliZaGA0..........ccoiiiiiiiiiiiece e 19
2.3.1 Capacidade da pess0a JUITAICA........crveeierieieiniereee e 19
2.4 Termino da Pess0a JUMTAICA .........c.coveiueiieiec et 21
3 SOCIEDADE LIMITADA ...ttt et e e snte e nna e e e nae e 25
3.1 Aparecimento e desenvolvimento NIStOFICO .........ccceiiireiiiieee e, 25
3.2 Introducéo das sociedades por quotas N0 Brasil ...........cccccevviiiiieiiecic i, 26
KT O] (01 | (o SO PR RS PRRR 27
3.4 CaAPITAl SOCIAL ...t 29
3.4.1 Responsabilidade solidaria pela integralizagdo do capital social .............ccccoeevrernnnnnen, 31
3.4.2 Excecdes a limitacdo da responsabilidade dos SOCIOS .........cccccvvevvevieiieiieiecie e 32
4 DESCONSIDERAQOES DA PERSONALIDADE JURIDICA .....c.ooeieeeeeeeenn. 36
4.1 A Teoria da Desconsideragéo no direito eStrangeiro ..........cocevvevererenenieseseeeeeeeen, 36
4.2 A Teoria da Desconsideracao N0 Brasil............cccoeoviiiiiiiicic e, 37
4.3 Teoria maior e teoria menor da desconsideracao da personalidade juridica ............ 44
O 0 =T T 1T L USSR 44
O =T T W =TT USSR 46
5 CONCLUSAOD. ...ttt 53
REFERENCIAS ...ttt 55
ANEXOS ...ttt R R Rt Rttt et beene e et e 60

Fonte: Arial ou Times; justificado; letras
maiusculas somente para os Capitulos
(numeracéo priméria). Tam: 12

Espaco entre linha: 1,5 ; e um
enter/espaco entre as secoes.




Digitar INTRODUCAO, com numeragio com
fonte Arial ou Times; mailscula; A esquerda
negrito; Tam: 12; Em seguida dar 2 35

enter/espaco de 1,5 antes de comecar o texto; e
< iniciar o texto com fonte 12 ; paragrafo de 1,25
e espacamento de 1,5 entre linhas.

Numeracao das paginas
Obs.: Contam-se as paginas a
partir da Folha de Rosto, mas a

1 INTRODUCAO —>»| numeracAo so ¢ exibida a partir da

Introducdo (inicio do texto).

A presente pesquisa tem por objetivo analisar, no direito brasileiro, o instituto da
Desconsideracdo da Personalidade Juridica ou disregard doctrine, como mecanismo apto a
superar a personalidade juridica das sociedades empresérias limitadas.

O tema é atual e seu estudo se reveste de importancia pratica, tendo em vista que
grande parte dos conflitos judiciais, relativos as sociedades empresarias, envolve aspectos
relacionados com sua autonomia patrimonial. Mesmo com a introducédo da disregard doctrine
no diploma civil, as duvidas e incongruéncias na aplicacdo pratica do instituto ndo foram
dirimidas.‘_ Espaco entre linhas 1,5

As fontes a serem consultadas sdo, basicamente, legislacGes nacionais e estrangeiras,
além de obras doutrinarias dos principais civilistas brasileiro.

O estudo tera inicio pelo instituto da pessoa juridica, devido a importancia do conceito
para compreensdo da teoria da desconsideracdo, passando a seguir a analise da sociedade
limitada para, finalmente, analisar a teoria da desconsideracdo na sociedade limitada.

O método escolhido para a elaboracdo desta pesquisa € o dedutivo e sistémico. A
técnica, a pesquisa bibliografica, devido a confiabilidade e qualidade que oferece ao
pesquisador.

O instituto da pessoa juridica sera tratado no primeiro capitulo, iniciando-se por uma
analise da evolucdo historica do instituto, desde sua origem nos direitos romano, germanico e
candnico. A seguir, passa-se a analisar os requisitos de sua constituicdo, seguindo para os
efeitos da personalizacéo e concluindo com o término da pessoa juridica.

O segundo capitulo abordara as sociedades empresarias limitadas, tipo societario mais
utilizado na atualidade. O texto inicia-se com o0s preceitos histéricos que informam o
nascimento e evolucdo , passando a seguir a introducdo do tipo societario no Brasil, conceito
do tipo societario, analise da responsabilidade solidaria e, finalizando, as excecdes a limitagdo
da responsabilidade dos s6cios.

Foco central desta monografia, o terceiro e ultimo capitulo, inicia-se fazendo uma
abordagem sobre a génese da teoria da desconsideracdo no direito estrangeiro e seu ingresso
no direito patrio no final dos anos 60, passando a seguir a uma breve analise da teoria da
desconsideragdo nos dispositivos legais contidos no Cddigo Civil, Cédigo de Defesa do
Consumidor, Lei Antitruste e Lei de Crimes Ambientais, apresentando as impropriedades e

acertos destes diplomas legais.
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Em seguida, serdo abordados aspectos processuais da teoria da desconsideracdo, com
destaque as divergéncias de posicionamentos em relacdo ao momento e a forma de realizar a

aplicacdo da desconsideracéo.
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Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; esquerda; negrito;
Tam: 12; 2 enter/espaco.

2 DA PESSOA JURIDICA —

Fonte: Arial ou Times; tam 12; negrito; 1
. enter/espaco antes de comegar o texto. Iniciar o
2.1 Historico — texto com fonte 12 ; paragrafo de 1,25 e
espacamento de 1,5 entre linhas.

Para o estudo do tema Desconsideracdo da Personalidade Juridica, faz-se necessario
uma breve incursao ao instituto da Pessoa Juridica, com o objetivo de analisar sua origem e
evolucdo ao longo da histdria, chegando ao conceito como hoje se apresenta.

Desde os primérdios da humanidade, o homem percebeu que, para superar as
limitacOes impostas por sua condicdo humana, necessitaria agrupar-se, o que favoreceria a
busca de alimentos e protecéo.

Ultrapassada esta fase, notou que, para realizar determinados empreendimentos,
principalmente no setor econémico, necessitaria congregar, além do esforco humano, bens e
capitais, de modo a superar as dificuldades que o setor apresentava.

Somente pela unido de esfor¢os o individuo é capaz de realizar determinados fins, os
quais sua fragilidade e limites da vida humana, ndo Ihe permitiriam, de forma isolada. “Da
conjugacdo dos esforcos humanos e da congregacdo de seus bens objetivando um
determinado fim, surge a sociedade” (SOUSA, 2006, p. 23).—> Citacbes diretas, no texto, de até 3 linhas devem

estar contidas entre aspas duplas (“”).

Identificar com exatiddo o periodo histérico onde ocorreu a génese da Pessoa Juridica
ndo é tarefa das mais simples, no entanto, ndo se pode desprezar como 0 instituto surgiu no
direito romano, devido a forte influéncia que esse ordenamento exerceu na concep¢do do
conceito de pessoa juridica.

Observagoes:

- Os capitulos devem constar sempre no inicio da pagina.
- A numeracdo e o titulo do capitulo devem ser dispostos no alto da folha, no lado esquerdo, em letra
mailscula tam. 12 e negrito. Exemplo:

2 DA PESSOA JURIDICA

- As subdivisdes de capitulos podem constar no meio da pagina, continuando em seqiiéncia ao texto
do trabalho.

- A numeracdo e o titulo da subdivisdo do capitulo devem constar no lado esquerdo da folha,
acompanhando o paragrafo (1,25) com iniciais em mailscula, tam. 12 e negrito. Exemplo:

2.1 Aparecimento e desenvolvimento historico .
No sumério néo deve ser

2.2 Introducao das sociedades por quotas no Brasil negritado, mas, permite-se 0
«— | destague no meio do texto.

2.2.1 Excec0es a limitagdo da responsabilidade dos sécios



38

- Os capitulos devem constar sempre no inicio da pagina.
- Para cada novo capitulo, iniciar uma nova pégina.

3 SOCIEDADE LIMITADA - F.onte: Arial ou Times; mailscula; esquerda; negrito; Tam:
' 12; 2 enter/espaco.

2 enter / espacgo

3.1 Aparecimento e desenvolvimento histérico
1 enter / espago

A sociedade por quotas de responsabilidade limitada surgiu no final do século XIX,
em decorréncia da Segunda Revolucdo Industrial. As inovacgdes técnicas, como a substituicdo
do vapor pela eletricidade e petroleo na industria téxtil, e o surgimento da produgdo em série,
possibilitaram o aumento consideravel na capacidade de producéo, para além da possibilidade
de consumo das pessoas.

Com isso, houve a necessidade de escoamento da producdo excedente, levando as
poténcias capitalistas a adocdo de uma politica externa, caracterizada pelo expansionismo
territorial, exacerbacdo do nacionalismo e protecionismo.

A Alemanha, devido a luta pela unificacdo dos principados em torno da Prussia, ficou
atrasada no processo de industrializacdo em relacdo as demais nacbes européias. Na busca
pela superacdo das deficiéncias estruturais, entre as metas preconizadas pelo chanceler
Bismark, estava a rapida industrializag&o.

No entanto, os tipos societarios da época ndo atraiam o pequeno e médio
empreendedor, pois, se optassem em gerir seus préprios negocios, teriam responsabilidade
ilimitada, vindo a comprometerem seu patriménio particular.

Souza traz importante licdo sobre o0s tipos societarios existente a época:

ESPACO DE 1,5 ENTRE O TEXTO E CITACAO

[...] existiam duas categorias de sociedades: as classicas, contempladas pelas
legislagBes escritas no direito continental europeu, que serviam de modelo

Citacdo com mais de 3 linhas para o direito brasileiro e foram disciplinadas pelo Codigo comercial do

Recuo de 4 cm (tam.11, espago Império de 1850 e as regidas por legislacio especial. As primeiras

entre "”hals'm]f)')es € sem compreendiam as sociedades em nome coletivo, em comandita simples, de
paragrafo).

capital e industria e a sociedade em conta de participacdo. Por seu turno, a
legislacdo especial tratava das sociedades anénimas e comandita por acdes.
Contudo, essas sociedades ndo satisfaziam a necessidade econdmica, pois,
enquanto as sociedades cléssicas apresentavam o inconveniente de atribuir
ao sdcio-gerente responsabilidade limitada, as sociedades an6nimas, ainda
que atribuissem responsabilidade n&o ilimitada aos acionistas, possuiam uma
administracdo formalmente complexa e dispendiosa, mais adequada as

grandes empresas.” (SOUSA, 2006, p. 27) QUANDO UTILIZAR SISTEMA

AUTOR/DATA/PAG.

Colocar o sobrenome do autor todo
em mailscula somente quando entre
parénteses.

ESPACO DE 1,5 ENTRE O TEXTO E CITACAO

_—
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Para atender o empreendedor de pequeno e médio porte, coube ao direito germanico
modelar um novo tipo de sociedade. De fato, em 1892 a Alemanha disciplinou legalmente a
sociedade limitada.

No direito alemao, a responsabilidade dos sdcios ndo abrange o total do capital social,
uma vez que a sociedade ndo pode ser registrada sem que esteja integralizado em moeda.?

Em pouco tempo estas sociedades dominaram o comércio alemao, propagando-se por
todo o mundo e vindo a preencher relevantes papéis econémicos, contribuindo de
sobremaneira ao desenvolvimento do comércio.

1 enter / espaco

3.2 Introducéo das sociedades por auotas no Brasil
1 enter / espaco

A sociedade limitada for legaimente introduzida no direito brasileiro pelo Decreto n.
3708, de 10 de janeiro de 1919. O novo tipo societario foi denominado sociedade por quotas
de responsabilidade limitada e, com amparo nos modelos alem&o e portugués °, equidistante
da anbénima, constitui a nova sociedade como espécie societaria autbnoma. (SOUSA, 2006, p.
35-36)

No entanto, o Decreto foi muito recriminado devido as falhas e omissdes, pela maneira
sintetizada que foi disciplinado.

1 enter / espago

3.2.1 Excecdes a limitacdo da responsabilidade dos sdcios
1 enter / espago

Como em toda regra, a limitacao da responsabilidade dos s6cios ndo € absoluta,
comportando algumas excecdes.

A primeira delas esta expressa no artigo 1.080 do Cddigo civil que dispde “as
deliberagdes infringentes do contrato ou da lei tornam ilimitada a responsabilidade dos que
expressamente as aprovam [...]”, OU seja, 0s sOcios que decidirem, contrariamente a lei ou ao
contrato social, responderdo, ilimitadamente, pelas obrigagdes sociais decorrentes. Note-se,

no entanto, que ficardo isentos aqueles sdcios que formalizarem sua discordancia.

Nota de rodapé explicativa: tam 11; arial ou times.
2 Codigo Comercial Aleméo, arts. 7°, 9° e 22. ol

¥ Segundo pais a introduzir em seu ordenamento juridico a sociedade por quotas de responsabilidade
limitada, em 1901.
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Fonte: Arial ou Times;
maiuscula; esquerda; negrito.Tam:

4 CONSIDERACOES FINAIS — | 12; 2 enter/espago antes de comegar

o texto.

O instituto da pessoa juridica é uma criacdo do direito que visa a realizacdo de
determinados empreendimentos, sem os quais, devido a fragilidade de suas forcas e a
limitacdo da vida humana, sozinho, 0 homem nao conseguiria realizar.

A existéncia da pessoa juridica tem inicio, no ordenamento juridico brasileiro, com a
inscricdo do ato constitutivo no respectivo registro. A partir de entdo, o ente passa a contar
com personalidade juridica, tornando-se apto a ser sujeito de direitos e obrigacdes e tendo,
como uma das principais consequéncias, a autonomia patrimonial.

Finalmente, conclui-se que a aplicacdo da desconsideracdo da personalidade juridica
deve ser precedida da garantia do contraditorio e ampla defesa, visto tratar-se de sanc¢éo
aquele que utilizou abusivamente o instituto da personalizacdo. Portanto, a possibilidade de

aplicar a desconsideracdo por decisdo no préprio processo de execucdo deve ser afastada.
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REFERENCIAS 41
Obs.: elemento obrigatério

A Fonte: Arial ou Times;
REFERENCIAS —> mailscula; esquerda; negrito; nédo
numerado; Tam: 14; 1 enter/espaco antes
de comegar o texto.

BRASIL. Lei n° 8.884 de 11 de junho de 1994. Lei Antitruste. Transforma o Conselho
Administrativo de Defesa Econémica (Cade) em Autarquia, dispde sobre a prevencao e a
repressao as infracGes contra a ordem econémica e da outras providéncias. Presidéncia da
Republica: Casa Civil, Brasilia, DF, 13 jun. 1994. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil/leis/L8884.htm. 'Acgsso em: 14 fev. 2010.

Espaco entre linhas: simples; alinhado a esquerda

BRASIL. Lei n. 9.795 de 27 de abril de 1999. Dispue suuie a euucagau arnuiernial, misuui a
politica nacional de educacdo ambiental de educacéo, e da outras providéncias. Lex coletanea
de legislacéo e jurisprudéncia, ano 63, p. 2413-2418, 1999.

Entre uma referéncia e outra: 2 enteres / espaco

BRASIL. Cadigo civil. 55. ed. Sao Paulo : Saraiva , 2004. 2058 p.
\ Quando o nome do autor repetir-se, agora se deve repeti-lo, ndo
permitindo mais 0 uso do traco ( )

COELHO, Fabio Ulhoa. Curso de direito comercial. 7. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2004. v. 2.

CRETELLA JUNIOR, José. Curso de direito romano. 23. ed. Rio de Janeiro: Forense,
2000.

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro: teoria geral do direito. 23. ed. Sdo
Paulo: Saraiva, 2006. 1.v.

REALI, Ronaldo Roberto. A desconsideracdo da personalidade juridica no Direito Positivo
Brasileiro (Disregard of legal entity). Boletim Juridico, Uberaba/MG, ano 8, n. 650, ago.
2004. Disponivel em: http://www.boletimjuridico.com.br/ doutrina/texto.asp?id=327. Acesso
em: 26 jan. 2010. T

Nao se faz mais o uso dos sinais < > entre o link.

SANTIAGO, Edina Ribeiro. Aspectos processuais da desconsideracdo da personalidade
juridica a luz do Cddigo Civil de 2002. Jus Navigandi, Teresina, ano 13, n. 1701, 27 fev.
2008. Disponivel em: http://jus.uol.com.br/revista/texto/10986. Acesso em: 3 ago. 2010.

SAO PAULO (Estado). Tribunal de Justica de S&o Paulo. Apelacéo civel n. 174.305-4/2-00,
da 32 Camara de Direito Privado. Relator: Enéas Costa Garcia. Sdo Paulo: 16 de dezembro
de

2005. Disponivel em: www.tj.sp.gov.br. Acesso em: 15 set. 2006.

Obs.: Os autores citados no texto para elaboragdo do TCC, devem ser listados nas
Referéncias, em ordem alfabética (sobrenome), com todos os dados para a identificacdo da
obra. Em caso de duvidas, verificar as Normas da ABNT disponiveis na biblioteca ou solicitar
orientacoes.
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APENDICE
Obs.: elemento opcional

APENDICE A - Questionario

42

APENDICE: Documentos complementares
ao TCC de autoria do aluno
Tamanho: 14; sem numeragéo;
centralizado e negrito




MODELO:
ANEXO
Obs.: elemento opcional
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ANEXO A - Estatuto da Crianca e do Adolescente

.

ANEXO: Documentos que nao sao de
autoria do aluno
Tamanho: 14; sem numeragao;
centralizado e nearito
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NORMA DE CITACAO (NBR 10520)

Citacdo: mencdo de uma informacdo extraida de outra fonte.

As citacGes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou autor-

data. Qualquer que seja 0 método adotado deve ser seguido consistentemente ao longo de
todo o trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodapé.
Regras Gerais de Apresentacao

Nas citacOes, as chamadas sdo feitas pelo sobrenome do autor, instituicdo responsavel ou
titulo na sentenca, em letras mailsculas e minudsculas e quando estiverem entre parénteses, em
letras maiusculas.

Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a

classificacdo proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias, a desconstru¢do do logocentrismo ndo € uma psicanalise da filosofia

[..]” (DERRIDA, 1967, p. 293).

CITACAO DIRETA

Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

a) Citacoes diretas de até 03 linhas devem estar contidas entre aspas duplas.

Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]”
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Medeiros (1982, p. 40) nos lembra que a questdo da “desobediéncia a leis e a ordens iniquas,

imorais ndo asseguram a satisfagdo de necessidades coletivas variadas”, podemos distinguir ...

Oou
“Nao se mova, faca de conta que estd morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).

Obs.: As aspas simples sdo utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao.
Exemplo:
Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversacdo’ que abrange tao

extensa e significativa parte de nossa existéncia cotidiana [...]”.

b) Citacdo direta com mais de 03 linhas: devem ser destacadas com recuo de 4 cm da

margem esquerda, com letra menor que a do texto e sem as aspas.

Exemplos:

- Nome do autor, data e pagina entre parénteses, no final da citacéo.

Recuo de 4 cm (tam.11, espaco A telec_:onferenua permite ao mquluo participar de um encontro nacional
entre linha simples e sem ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns
parégrafo). de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone e computador.
Através de audio conferéncia. Utilizando a companhia local de telefone, um
sinal de &udio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensdo

(NICHOLS, 1993, p. 161).

~a

UTILIZAR SISTEMA AUTOR/DATA/PAG.
Colocar o sobrenome do autor todo em maitscula
somente quando entre parénteses.

- Nome do autor, data e pagina também podem constar antes da citacdo, mas somente a
data e a pagina ficam entre parénteses.

Exemplo:
De acordo com Nichols (1993, p. 161)

Recuo de 4 cm (tam. 11, espaco A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional

entre linha simples e sem ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns
paragrafo). de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone e computador.
e Através de audio conferéncia. Utilizando a companhia local de telefone, um

sinal de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensao.
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CITACAO INDIRETA

Citacdo baseada na obra do autor consultado.
* Quando elaboram-se afirmacfes, comentarios ou transcrevem-se o0s textos com palavras
proprias , mas com base na idéia do autor, deve-se citar o nome deste, a data da publicacéo, a
indicacdo da pagina, neste caso, torna-se opcional. Dessa forma ndo se coloca aspas, ndo ha

recuo do texto, utiliza- se 0 mesmo espaco do texto, ou seja, espaco 1,5.

Exemplos:

O Direito Alemao também contribuiu para a concepc¢do do conceito de pessoa juridica.
No entanto, tal conceito ndo existia para o antigo direito germanico, pois as pessoas naturais,
integrantes da coletividade, eram o0s verdadeiros sujeitos de direito. (MONTEIRO, 2003,
p.121)

ou

Diniz (2006) entende que o fato que da origem a pessoa juridica é a vontade humana,
sem necessidade de qualquer ato administrativo de concessdo ou autorizagdo. No entanto,
para a doutrinadora, a pessoa juridica permanece em estado potencial, adquirindo status
juridico quando forem preenchidas as formalidades ou exigéncias legais.

* A indicacdo da fonte pode ser pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso
das obras sem indicacdo de autoria ou responsabilidade, data de publicacdo do documento e

da(s) pagina(s) da citacdo. No caso de citacdo direta, separados por virgula e entre parénteses.

Exemplo:

“As IES implementardo mecanismos democraticos legitimos e transparentes de avaliagdo
sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos institucionais e seus
compromissos para com a sociedade.” (ANTREPOJETO..., 1987, p. 55).

* Se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabico, este deve ser

incluido na indicacéo da fonte.

Exemplos:
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E eles disseram “globalizacdo”, e soubemos que era assim que chamavam a ordem absurda
em que dinheiro é a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se diluem, ndo pela
fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade. (A FLOR...,

1995, p. 4).

“Em Nova Londrina (PR), as criangas sdo levadas as lavouras a partir dos 5 anos.” (NOS

CANAVIAIS..., 1995, p. 12).

CITACAO DE CITACAO

Citacdo de citacdo, quando o autor pesquisado cita outro autor. A expressdo apud

significa “citado por”. Nas citacfes essa expressdo ndo vai em italico.

Exemplos:

Segundo Castro (1984 apud FREITAS, 1998, p. 2) A teoria do DNA [...].

Castro - é 0 autor do livro que NAO se Freitas - é o autor do livro que se TEVE acesso,
teve acesso. porém o autor Freitas o citou. ou seia, autor da obra que se tem em maos.

“Com o passar do tempo a vida nos centros urbanos tornou-se neurotica e infeliz” (FONTES,

1987, p.18 apud MEDEIROS, 1996, p. 38-46).
\A \A

Esse n° de pag. é opcional.

Esse n° de pag. é obrigatério.

* Quando os sobrenomes dos autores forem coincidentes, acrescentam-se as iniciais dos

prenomes, e se ainda houver coincidéncia, indica-se 0s pronomes por extenso.

Exemplos:
(BARBOSA, C., 1958) (BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, 0., 1959) (BARBOSA, Celso, 1965)

* Em citagOes de varios documentos de um mesmo autor publicados no mesmo ano, faz-se a

distingdo com letras minasculas, em ordem alfabética, apds a data e sem espagamento.
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Exemplo:
Seguindo a analise de Pires (2004a)
(PIRES, 2004a)

* Nas citacoes indiretas de documentos de mesma autoria, publicados em anos diferentes e

mencionados simultaneamente, as datas sdo separadas por virgulas.

Exemplos:
(SILVA, 1989, 1994)
(SANTOS; VARGAS; ALVES, 2000, 2002, 2004)

* As citacOes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados

simultaneamente, devem ser separadas por (;), em ordem alfabética.

Exemplos:
(CASTRO, 1994; SILVA, 1989)
(FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

Obs.: As citacGes no texto devem conter os seguintes dados da fonte: autor/data/pagina, as
demais informacdes sobre a fonte devem constar na lista de Referéncias. Inclusive quando se
tratar de citacdo de documentos eletronicos, sites de Internet (o0 endereco eletrénico sé deve

constar na lista de Referéncias).

SISTEMA NUMERICO E AS NOTAS DE RODAPE

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita por uma numeragéo Unica e consecutiva, em
algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou da
parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. Nao se inicia a numeragéo das citacdes a
cada pagina. A indicacdo da numeracdo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou
situada pouco acima da linha do texto em expoente & linha do mesmo, ap6s a pontuacdo que
fecha a citacdo. Toda a vez que um documento for introduzido a numeracdo devera ser

revista.
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A nota de rodapé aparece ao pé da folha em que acontece a citacdo. A NBR 6023:2018
estabelece que, quando for usado o sistema numérico, em que as referéncias vdo aparecendo,
numeradas, a medida que surgem, ganham a forma de notas de rodape.

Na lista de referéncias, os elementos descritivos das obras citadas devem aparecer de
modo idéntico ao que foi impresso no pé da folha, seguindo a mesma ordem numérica. Notas
de referéncia ndo podem ser usadas concomitantemente.

Ex:
“Nao ha a menor davida de que o ser humano ¢ o titular por exceléncia da tutela dos

direitos da personalidade.”

Referéncia no rodapé: 1 GAGLIANO, P. S. Novo curso de direito civil. Sdo Paulo: Saraiva,
2010.

EXPRESSOES LATINAS

As expressdes latinas devem ser utilizadas somente em notas de rodapé. A expressdo
apud (sem italico) é a Unica que pode ser usada no texto e as expressoes et al e in (em italico),
nas referéncias.

Apud = citado por, conforme, segundo;

Ibidem ou ibid. = na mesma obra

Idem ou id. = do mesmo autor

Opus citatum ou op. cit. = na obra citada

Loco citado ou loc. cit. = no lugar citado

Sequentia ou seq. = seguinte ou que se segue

passim = aqui e ali; em varios trechos ou passagens

Cf. = confira
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Expressao Significado Exemplo
latina
Apud Citado por, conforme, | No texto:
segundo ... (RODRIGUES, 1999 apud FONSECA, 2005, p. 115.)
Segundo Rodrigues? (1999 apud FONSECA, 2005, p. 115)
No rodapé:
2RODRIGUES, 1999 apud FONSECA, 2005, p. 115.
Ibidem ou [Na mesma obra, | FAGUNDES, 1995, p.30.
Ibid. mudando apenas a|lbidem, p.60.
paginacao. (vanas
citacdes de um mesmo
documento)
Idem ou Id. Do mesmo autor FAGUNDES, 1995, p 220.
Idem, 1997, p.78.
Opus citatum
ou op. cit. Obra citada | FAGUNDES, 1995, p.155.
anteriormente na | FAGUNDES, op. cit,, p. 134.
mesma pagina
Passim Aqui e ali. (Indicacdo | FAGUNDES, 1995, passim.
da pagina inicial e final
de onde foram retiradas
as idéias do autor)
Et sequens|Seguinte ou que se|FAGUNDES, 1995, p.23 et seq.
ou et seq. segue. (Indica-se a
primeira de uma série
de paginas
referenciadas)
Logo citado | No lugar citado FAGUNDES, 1995, p. 52-55
ou loc. cit. FAGUNDES, loc. cit.
Cf. Confira.(Referéncia a|Cf. FAGUNDES, 1995, p.25.

trabalhos de outros
autores ou a notas do
mesmo autor)
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ANEXO A - Instrucdes para a encadernacao

A encadernacéo é a fase final na elaboracdo de um trabalho académico. Antes de se dirigir a
uma gréfica, verifique se as informacgdes constantes do trabalho estdo de acordo com as
normas vigentes da ABNT. A encadernacao final deve ser em capa dura, na cor do respectivo
curso e contendo os seguintes elementos, de acordo com a NBR 14724:2006 da

ABNT:

Capa:

a) Nome da Instituicdo
b) Nome do autor

c) Titulo do trabalho
d) Local (cidade)

e) Ano do depdsito

Lombada: os elementos sdo escritos longitudinalmente, do alto para o pé da lombada.
a) Autor do trabalho

b) Titulo

c¢) Ano do deposito

NOTA: No rodapé da lombada, deixar 5 cm livre para a colagem da etiqueta com as
informagdes de localizagéo do material.

Exemplo de Lombada

Cor do curso: Bordo

Cor da letra: Dourada

= Sobrenome em caixa alta,

Z seguido das iniciais dos

™~ prenomes.

Z Obs.: Na hora de levar a monografia

T Ex: DINIZ. M. H. para encadernacéo, ndo esquecer de
levar a Folha de Aprovacao para ser

— | Friso encadernada junto.
Titulos extensos, indicar
> com Reticéncias. Obs.: Lembrete

Sequéncia de pags:

- Capa,

- Folha de rosto,

- Ficha catalografica (no verso da folha
—» Friso de rosto),

- Folha de Aprovacéo,

- Dedicatoria (se houver),

- Agradecimentos (se houver),

"BI[IWIEY 3P OUAIP JPAID OVAI(]

— | Ano do depdsito - Epigrafe (se houver),
- Resumo,
- Abstrat,
- Sumario,
Deixar 5 cm do rodapé - Texto.

livre para a etiqueta.
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ANEXO B — Abreviatura dos meses
Portugués Espanhol Italiano
Janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrera feb. febbraio febbr.
marco mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
Junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre seft.
outubro out. actubre oct. ottobre att.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.
Francés Inglés Alemao
Janvier janv. January Jan. Januar Jan.
févner féwr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
Juin juin June June Juni Juni
juillet Juil July July Juli Juli
aolt aoqt August Aug. August Aug.
septembre sept. September Sept. September Sept.
octobre oct. Octaober Cct. Oktober Okt
novembre nov. November Nov. November Nov.
décembre déc. December Dec. Dezember Dez.




